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改变自己的数据夹成主数据夹(四) 
建好自己的资料夹.pst 后，但是 OutLook 收信、日历、通讯簿等，仍会以默认的

个人数据夹来收信与处理。 

这个教程能让您：改变自己的数据夹，来取代主数据夹，用它来收取新的电子邮件，

日历及通讯簿等全部移到自己的数据夹档案里。 

打开 OutLook 选择工具à电子邮件账户 
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按查看或更改现有的目录或通讯薄，按下一步 

 

 

 
注意：这个设置会将您收到的邮件，改变到新的 OutLook数据夹里，包括日历、通

讯簿等。 

 

 
按新的 Outlook数据文件，选择自己的数据文件，按完成。 

系统出现提示信息 

 
 

按确定后，离开 OutLook，再打开 OutLook 
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如果您有设置密码，系统将要求输入密码 

此时您看到的数据文件，可能是左图，自己的数据夹已

变成主资料夹了。 
 

上图，默认存在的【个人数据夹】，基本上，我们不建

议去使用，因此我们可以将它关闭，点选【个人数据夹】，

按右键，选择关闭。右图 

 

  

最后您现在看到的画面，可能就像、、、

蓝框这个图 
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