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改變自己的資料夾成主資料夾(四) 
建好自己的資料夾.pst 後，但是 OutLook 收信、行事曆、通訊錄等，仍會以預設

的個人資料夾來收信與處理。 

這個教學能讓您：改變自己的資料夾，來取代主資料夾，用它來收取新的電子郵件，

行事曆及通訊錄等全部移到自己的資料夾檔案裡。 

打開 OutLook 選擇工具à電子郵件帳號 

 

按檢視或變更現有的帳號，按下一步 
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注意：這個設置會將您收到的信件，改變到新的 OutLook資料夾裡，包涵行事曆、

通訊錄等。 
 

 
按新的 Outlook資料檔，選擇自己的資料檔，按完成。 

系統出現說明訊息 

 
 

按確定後，離開 OutLook，再執行 OutLook 

 
如果您有設置密碼，系統將要求輸入密碼 
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此時您看到的資料檔，可能是左圖，自己的資料夾已變

成主資料夾了。 
 

 

上圖，預設存在的【個人資料夾】，基本上，我們不建議

去使用，因此我們可以將它關閉，點選【個人資料夾】，

按右鍵，選擇關閉。右圖 

 

  

最後您現在看到的畫面，可能就像、、、

藍框這個圖 
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